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1. Cel dokumentu

Celem niniejszych Procedur jest zapewnienie najwyzszego poziomu bezpieczenstwa
wszystkim uczestnikom zaje¢ organizowanych przez Klub Angielski z Mattem oraz
okreslenie zasad postepowania w sytuacjach mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia,
zycia lub dobrostanu dzieci.

2. Zakres stosowania

Procedury obowigzuja:

» wiasciciela Klubu,
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wszystkich pracownikéw i wspotpracownikow,
wolontariuszy,

uczestnikow zajec,

rodzicéw i opiekunéw prawnych,

osoby odwiedzajgce Klub.

3. Zasady bezpieczenstwa podczas zajeé

Podczas zajec:

dzieci pozostajg pod opiekg prowadzgcego wytgcznie w czasie trwania zajec;
prowadzgcy sprawdza obecnos¢ na poczatku i koncu zajec;

drogi ewakuacyjne muszg pozostawac drozne;

torby i plecaki powinny by¢ odtozone w wyznaczonym miejscu;

zabronione jest uzywanie przedmiotéw niebezpiecznych;

wszystkie aktywnosci muszg by¢ dostosowane do wieku uczestnikow.

4. Obowigzki prowadzacego

Prowadzgcy zobowigzany jest do:

zapewnienia bezpiecznej atmosfery;

reagowania na wszelkie sytuacje zagrazajgce bezpieczenstwu;
prowadzenia listy obecnosci;

posiadania dostepu do numerow alarmowych oraz kontaktow do rodzicéw;
znajomosci procedur pierwszej pomocy oraz ewakuaciji;

zgtaszania wszelkich incydentéw witascicielowi Klubu.

5. Obowigzki rodzicow i opiekundéw

Rodzice zobowigzujg sie do:

terminowego przyprowadzania i odbierania dziecka;
przekazania informacji dotyczgcych zdrowia dziecka;
aktualizowania danych kontaktowych;

nieprzyprowadzania dziecka z objawami choroby zakaznej;

informowania o kazdej zmianie oséb upowaznionych do odbioru dziecka.
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6. Zasady odbioru dzieci
1. Dziecko moze zosta¢ odebrane wytgcznie przez:
* rodzica lub opiekuna prawnego,
* 0sobe pisemnie upowazniong,
* samodzielnie, wytgcznie jesli rodzic wyrazit na to pisemng zgode.

2. W przypadku watpliwosci dotyczgcych tozsamosci osoby odbierajgcej prowadzacy
ma prawo poprosi¢ o dokument potwierdzajgcy tozsamosc.

3. Prowadzgcy moze odmdéwi¢ wydania dziecka osobie znajdujgcej sie pod wptywem
alkoholu, srodkéw odurzajgcych lub zachowujgcej sie w sposéb zagrazajgcy
bezpieczenstwu dziecka.

4. Dziecko moze zosta¢ odebrane samodzielnie, jezeli rodzic wyrazit pisemng zgode.

7. Postepowanie w przypadku nagtego zachorowania
lub wypadku

1. Prowadzacy udziela pierwszej pomocy w zakresie swoich kompetencji.

2. W razie potrzeby wzywane sg stuzby ratunkowe pod numerem 112.

3. Rodzice sg niezwtocznie informowani o zdarzeniu.

4. Kazdy wypadek dokumentowany jest na Formularzu Zgtoszenia Wypadku.

8. Procedura ewakuaciji

W przypadku zagrozenia:

1. prowadzgcy przerywa zajecia;
organizuje spokojng ewakuacje;
sprawdza obecnos¢ uczestnikéw;

udaje sie do wyznaczonego miejsca zbidrki;

o K~ 0N

nie pozwala dzieciom wraca¢ do budynku do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb.

9. Procedura zaginiecia dziecka
Jezeli dziecko oddali sie od grupy:

1. prowadzgcy natychmiast sprawdza najblizsze otoczenie;

2. informuje wtasciciela Klubu lub zarzagdce obiektu;

3. kontaktuje sie z rodzicami;

4. jezeli dziecka nie mozna szybko odnalez¢, powiadamia Policje.
Kazde takie zdarzenie podlega dokumentac;ji.

Procedury Bezpiecznstwa
i Ochrony Dzieci Wersja 1.0 3/5



Klub Angielski z Mattem

10. Procedura zgtaszania incydentéw

Za incydent uznaje sie m.in.:

uraz;
agresje;

przemoc;

bullying;
Zniszczenie mienia;
zagubienie dziecka;

niewtasciwe zachowanie osoby doroste;.

Kazdy incydent dokumentowany jest na Formularzu Zgtoszenia Incydentu.

11. Ochrona dzieci przed krzywdzeniem

Klub stosuje zasade zerowej tolerancji wobec:

przemocy fizycznej;
przemocy psychicznej;
przemocy seksualnej;
zaniedbania;
dyskryminacji;
cyberprzemocy;

zastraszania.

Kazde podejrzenie krzywdzenia dziecka traktowane jest powaznie i rozpatrywane zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

12. Bezpieczenstwo podczas zajec¢ online

Jezeli zajecia odbywajg sie zdalnie:

wykorzystywane sg wytacznie zatwierdzone platformy komunikacyjne;
linki do spotkan przekazywane sg rodzicom lub petnoletnim uczestnikom;

prowadzgcy nie prowadzi prywatnych rozméw z dzieCmi za posrednictwem
prywatnych kont w mediach spotecznosciowych;

nagrywanie zaje¢ wymaga odrebnej zgody.

13. Wycieczki i wydarzenia specjalne

Przed kazdg wycieczkg lub wydarzeniem:
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* sporzgdzana jest ocena ryzyka;
* rodzice otrzymujg informacje organizacyjne;
* wymagane zgody sg zbierane z wyprzedzeniem,;

» zapewniana jest odpowiednia liczba opiekundw.

14. Postanowienia koncowe
1. Procedury podlegajg okresowemu przegladowi i aktualizaciji.

2. Wszystkie osoby wspétpracujgce z Klubem zobowigzane sg do zapoznania sie z
niniejszym dokumentem i jego przestrzegania.

3. Dokument wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez wtasciciela Klubu
Angielskiego z Mattem.

Data wprowadzenia: __ 18.08.2026r
Wersja dokumentu: 1.0
Zatwierdzit: Matthew Weightman
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